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Mm Wprowadzanie i modyfikacja danych

AGH

Program Excel rozréznia trzy typy danych:

» Etykiety — tak okresla sie wpisywany tekst: tytut tabeli, nagtowki kolumn i
wierszy. Etykiety tekstowe sg standardowo wyrownywane do lewej krawedzi
komarki.

 Liczby — s3 to wartosci liczcbowe wprowadzone do komorki. Czes¢ catkowita
liczby od dziesietnej nalezy oddziela¢ przecinkiem lub kropka z klawiatury
numerycznej. Najprostszym sposobem rozpoznania, czy dane sg wprowadzone
prawidtowo, jest kontrolowanie sposobu wyrownywania. Liczby standardowo
sg wyrownywane do prawej krawedzi komorki.

 Wzory (formuty) — sg to wszelkie zapisy ztozone z liczb, adresow komorek,
operatoréow arytmetycznych i specjalnych wbudowanych funkgiji.




MUJ Wprowadzanie i modyfikacja danych

AGH

Wprowadzenie danych do arkusza kalkulacyjnego polega na uaktywnieniu
odpowiedniej komorki i wpisaniu ich z klawiatury. Wpisywane znaki sg widoczne
jednoczesnie w komorce i na pasku formuty.

Zatwierdzenie wprowadzonych danych odbywa sie automatycznie przy przejsciu
do innej komorki.

Zmiane komorki aktywnej mozna zrealizowac:

* klawiszami kierunkowymi, zgodnie ze wskazywanym przez nie kierunkiem,
» klawiszem Tab (przemieszczanie do nastepnej komorki w prawo),

* klawiszem Enter (uaktywnienie komaorki w nastepnym wierszu)

* klikajgc odpowiednia komodrke myszka.




MUJ Wprowadzanie i modyfikacja danych

AGH

Dzisiejsza data, nalezy przytrzymac klawisze CTRL + Srednik (;)
Biezgca godzina, nalezy przytrzymac klawisze CTRL i SHIFT, jednoczesSnie
naciskajgc klawisz srednika (;).

Aby wprowadzi¢ utamki, nalezy wpisac spacje miedzy czescig catkowitq i
utamkiem (na przyktad 1 1/8).

W celu wprowadzenia utamka bez czesci catkowitej nalezy wpisac najpierw zero
(na przyktad 0 1/4).

W przypadku wpisania ciggu (100) w celu wskazania liczby ujemnej za pomoca
nawiasu program Excel wyswietli liczbe w postaci -100.




MUJ Wprowadzanie i modyfikacja danych

AGH

Autowypetnianie

Wprowadzanie nazw miesiecy, dni tygodnia, wielokrotnosci liczb lub innych
danych tworzgcych serie.

Wystarczy wpisa¢ jedng lub kilka pozycji, a program Excel automatycznie
rozszerzy serie.

Autouzupetnianie

Jesli kilka pierwszych liter wpisanych w komadrce pasuje do wpisu juz istniejgcego
w tej samej kolumnie, program Excel automatycznie wypetni pozostate znaki.
Kiedy znaki zostang dodane, wystarczy nacisngC klawisz ENTER.

Aby szybko wypetni¢ komdrke zawartosciag komorki potozonej powyzej lub po
lewej stronie wypetnianej komorki, mozna nacisng¢ klawisze CTRL+D Ilub
CTRL+R.



MJ Adresowanie komorek

tl\

AGH
. L. | A ] B c D
Adresowanie wzgledne do komorki 1 | |
w formule automatycznie sie 2 N poc L
o - 3 1 kon= 20
zmienia, gdy formuta zostanie a 2,9 krok= 19
kopiowan inne  mie;j ol
skopiowana w inne iejsce o |[cassosd] |
kolumny lub wiersza. 7 8,6
8 10,5
Bezwzgledne odwotanie do 5 124
, . . . 10 14,3 A B
komorki jest odwotaniem statym. 1 16,2 .
Odwotania bezwzgledne zawieraja = == 2 x
: 3 =D2
symbol dolara ($), np. SDS9. 1 4 —A3+5DHA
. . ;s e 5 =A4+5DS4
Mieszane odwotanie do komorki 6 -A5tDSA |
: . , c | © Erre T
moze mie¢ bezwzgledng kolumne i ;%
wzgledny wiersz lub bezwzgledny m:{ zﬂ 9 -AB+*$DS4 |
. . ¥ 10 =A9+$D34
wiersz i wzgledng kolumne. kroks| =(D3-D2)/10] BT
_ . . 12 =A11+5D4
F4 Zzmiana z adresowanie . ErTETTE

[y
F =

wzglednego na bezwzgledne



@JJJ Odwotania do komorek

Odwotania do komdrek | Odwotuja sie do wartosci w

A10 komaorce znajdujacej sie w kolumnie A i wierszu 10
A10;A20 komorce A10 i komérce A20
A10:A20 zakresie komorek znajdujgcych sie w kolumnie A i

wierszach od 10 do 20

zakresie komorek znajdujgcych sie w wierszu 10 i
kolumnachod Ado E

zakresie komodrek znajdujgcych sie w kolumnach
od A do E i wierszach od 10 do 20

A10:E10

A10:E20




@M Operatory arytmetyczne

Operator Dziatanie Przyktady
+ dodawanie =A3+A5
- odejmowanie =D2-F2
* mnozenie =A2*E3, =4*A5
dzielenie =B2/A1, =D3/2
n potegowanie =A373, =B2/(1/3)
% procent =A2%




AGH

Operator Znaczenie Przyktad
= réowne =A3=A5
> wieksze niz =D2>F2
< mniejsze niz =A2<E3
>= wieksze lub réwne =B2>=A1
<= mniejsze lub rowne =A3<=D2
<> rozne =A2<>B3

wynik: PRAWDA |ub FALSZ




...
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o {it### Kolumna jest zbyt waska, aby wyswietli¢ w niej zawartosc. Zwieksz
szerokosS¢ kolumny, zmniejsz rozmiar zawartosci, aby dopasowac jg do
kolumny, lub zastosuj inny format liczb.

*#ADR! Odwotanie do komarki jest nieprawidtowe. Mozliwe, ze komorki
zostaty usuniete lub pominiete.

*#ARG! Formuta odwotuje sie do niewtasciwych argumentow (np. zty typ
argunentu)

*#NAZWA? Mozliwe, ze btednie wpisano nazwe funkcji lub uzyto nazwy,
ktorej program Excel nie rozpoznaje.

o#DZIEL/0! Uzyta formuta lub funkcja dzieli przez 0 lub puste komorki.




L ] Daty
AGH

Daty w programie Excel przechowywane sg jako kolejne liczby.

Uwaga W formutach programu Excel nie mozna uzywac dat wczesniejszych
niz 1 stycznia 1900.

r '
Formatowanie komorek M

—«1 Wyréwnanie I Czcionka | Obramowanie | Wypeknienie I Ochrona |

. Kategoria:
1stycznia1900 =1 Ogélne ~| Pravkiad
. '\-l:leb‘:“e 8 listopad 2014
2 stycznia 1900 = 2 ,@;‘*”;p: .
1 - o *2001-03-14 -
3 stycznia 1900 = 3 o I Cianezezol L
Uleipe 2001-03-14 i
Naukowe
Tekstowe 2}"2;;14
flli;ees?:r:’zieardowe 14mar 01 o
. Ustawienia regionalne (lokalizacja):
. Polski v
8 listopada 2014 = 41951

W formatach daty liczby kolejne daty i godziny sa wyswietlane jako wartosc daty. Na formaty daty
rozpoczynajace sie gwiazdka (*) maja wptyw zmiany ustawier regionalnych daty i godziny okreslonych
dla systemu operacyjnego. Na formaty bez gwiazdki nie majg wptywu ustawienia systemu
operacyjnego.

... i tak dalej w przysztosc

o) (o)
—




”] Import danych
AGH

Tl 9+ o - | S —

Narzedzia g#éwne Wstawianie Uktad strony Fori
B Mo iél Potacz
__J | G (3 e
Z programu Z sieci Zinnych Istniejace Odswiez
Access Web tekstu Zrodet~ polaczenia wszystko ~ = Edytu)
Dane zewnetrzne Potaczenia

lane.txt- : Al Pobierz dane zewnetrzne z pliku tekstowego |
i b o e A Umozliwia importowanie danych z pliku
Andrzej Kowalski tekstowego
Michal Nowak 1 1 '

Piotr Grzela === ) )
Anna Lewandowska 2 0 Nacisnij klawisz F1, aby uzyskac dalsza pomoc.
Adrian Bak ‘ .




”] Import danych
AGH

r N
Kreator importu tekstu - krok1z3 . m

Kreator tekstu ustalit, ze dane zawieraja separatory.
Jesli tak jest, wybierz przycisk Dalej lub wybierz typ najlepiej opisujacy Twoje dane.

Typ danych zZrodtowych
Wybierz typ pliku, ktdry najlepiej opisuje dane zZrodtowe:
@ Rozdzielany - Znaki, takie jak przecinek czy tabulagja, oddzielajg pola.

() Stala szerokos¢ - Pola s wyréwnane w kolumnach z odstepami miedzy polami,

Rozpocznij import od wiersza: | 1 % el gleler 2y 0 I VEM 1250 : Srodkowoeuropejski (Windows lzl

Podaglad pliku D:\zajedia\technologie informacyjne\dane. txt.

Andrzej Kowalski =
icha} Nowak | 4
Piotr Grzela

a2 Lewandowska

tdrian Bak -

seee | [_pdei> ] [ zebote |




Import danych

|

-
Kreator importu tekstu - krok2z3

L2 o
Ten ekran umozliwia ustawienie ogranicznikdw zawartych w danych. Ich wphyw na tekst mozna obejrzec na podaladzie ponize;.
Ograniczniki
[ Tabulator
[ Srednik [¥] Kolejne ograniczniki traktuj jako jeden
["] przedinek
V| Spacja

[~ ] Inny:

Kwalifikator tekstu: | * v

Podglad danych

drzej Fowalski

-
ichal wak [ 4
iotr rzela
na ewandowska

drian a2k

..................................




L ] Import danych
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Kreator importu tekstu - krok 3z 3 - M

To okno dialogowe pozwala wybrac kolumny oraz ustalic typ danych.

Format danych w kolumnie

@ Ogdiny . ) .

3 Format 'Ogdiny’ konweruje wartosci numeryczne na liczby, wartosd typu data na daty, a
() Tekst wszystkie pozostate wartosd na tekst.
0 Data: |RMD Zaawansowane, ..

(") Nie importuj kolumny (pomir)

Podalad danych

s ] [<iem
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Nazwy komorek
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”] Nazwy komorek
AGH

Formuty Dane Recenzja Widok

< - % - . .CJDeﬂmUJ nazwe ~
I
= Uzy) w formule |
‘e Datai  Wyszuk. 1 Matem. Wiecej Menedzer

godzina * odwot. ~ itryg. ¥ funkgi~ nazw @Utworzzzaznaczema
Nazwy zdefiniowane




|| JE——

H

Nowa nazwa

Nazwa:

Zakres: Skoroszyt E

Kgmenbrz: |Sk°r°SZit i

Arkusz2
Arkusz3

Odwotuje sig do: | —prkusz116E62
oK




|| JE——

OK




|

Nazwy komarek

C D E F
1
2 B | 1
3 1 20
4 2,9 1,3
5 4,8 , ‘ _
6 6,7 Nowa nazwa LM
7 8,6 Nazwa: %
- o Zares: T - |
9 12,4 ,
10 14.3 Komentarz: A
11 16,2
12 18,1
13 20 -
14 Odwotuje sig do: | =Athszi!SA§3:SASl3 rs:.t
= _ _

oK | Anuy |




P
()]
= e

Nazwy komadrek

A B

1
2 X y
3 |=pocz =2*XA2+X-1
4 =A3+krok =2%*x"2+x-1
5 =A4d+krok =2%*xA2+x-1
6 =AS5+krok =2*xA2+x-1
7 =A6+krok =2%*xA2+x-1
8 =A7+krok =2*xA2+x-1
9 =A8+krok =2%*x"2+x-1
10 =A9+krok =2%*xA24x-1
11 =A10+krok =2*xA2+x-1
12 =A11+krok =2*xA2+x-1
=A12+krok =2*xA2+x-1

BN
W

[
NS

13

pocz=|3

kon=|20

krok=|=(kon-pocz)/10

W e BN e

A B C D

X y pocz= 1

1 2 kon= 20

2,9 18,72 krok= 1,9
4,8 49,38
6,7 95,48
8,6 155,52
10,5 230
12,4 318,92
14,3 422,28
16,2 540,08
18,1 672,32
20 819




|

Nazwy komarek

Menedzer nazw m
|| o) ) )
Nazwa Wartosc Odwoluje sie do Zakres Komentarz
L=l kon 20 =Arkusz11$E$3 Arkusz1
=1 krok 1,9 =Arkusz1!SES$4 Arkusz1
=) pocz 1 =Arkusz1!SES2 Arkusz1
Ex {"1%,"2,9%,"4,8%,"6,... =Arkusz1!SAS3:8A... Arkuszl
QQwolqje sig do:
K| v | =Arkusz1isES3
Zamkoy
V7




d

Tabele




W e

(]| @ @~ o - [ —

m_Jarze;dzia gtowne Wstawianie Uktad strony

R EEEEE TR Y

Tabela Tabela Obraz Obiekt Ksztatty SmartArt Zrzut Kc

przestawna - clipart v ekranu -
Tabele Hustrage
D1 1abela (Ctri+T)
\ A Umozliwia utworzenie tabeli w celu
' 1 TL analizowania powiazanych danych i zarzadzania
|LP- nimi,
2 1
3 ' 2 Tabele utatwiaja sortowanie, filtrowanie i
| formatowanie danych w arkuszu,
4 3
5 ' a 9 Naci$nij klawisz F1, aby uzyskac dalsza pomoc.
6 | 5 Bak Adrian 3,5
7



W e

G - | J K | L | m | N
:Lp-. 3 Nazwisko Imie Ocena E . ,
E 1 Kowalski Andrzej 5 Tworzenie tabeli L2 o
: 2 Nowak Michat 3 e _
E 3 Grzala Piotr 45 Gdzie znajduja sie dane do tabeli? c
: 4 Lewandowska Anna 4,55 q —
\ 5 Bak Adrian 3,5 Moja tabela ma nagtowki

Looc [ Ay |
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_’i
Dane Recenzja Widok Projektowanie

Wiersz nagtowka [| Pierwsza kolumna

ce [ Wiersz sumy [ ostatnia kolumna

Wiersze naprz. || Kolumny naprz.
Opgje stylu tabeli

F J K
- B nazwisko Bdimie B ocena B
1 Kowalski Andrzej 5
2 Nowak Michat 3
3 Grzela Piotr 4I
4 Lewandowska Anna 4,5

5 Bak Adrian 3,51
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Inspekcja formut
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Inspekcja formut

|

H

Formutly Dane Recenzja Widok
ﬁ ﬁ @ m =3 .3 Definiuj nazwe ~
£2 Uzyj w formule ~
e Datai Wyszuk. i Matem. Wiecej Menedzer 5 ;
godzina ~ odwot ~ itryg. ~ funkgji~ nazw Utworz z zaznaczenia

Nazwy zdefiniowane

%38 Sled? poprzedniki ] Pokaz formuly
i) Sprawdzanie bledéw ~
@ Szacuj formute

Inspekga formut

A - ’ . e
=+ Sledz zaleznosci

,ﬁ, Usun strzatki ~




H

nNe v %32 Sledz poprzedniki %@ Pokaz formuly‘
e v =% Sledz zaleznosci ¥ Sprawdzanie btedow ~
naczenia ,-ﬂ_ Usun strzatki ~ @ Szacuj formute

e Inspekcja formut

|=H5:H7 |
=H7-H5

@BDJ Inspekcja formut — POKAZ FORMULY

Umozliwia wyswietlanie w kazdej
komorce formuty zamiast wartosci
wynikowej

Ctr+



H

%= Sledz poprzedniki [$§] Pokaz formuly

=% Sled? zaleznosci  ¥§) Sprawdzanie bledéw ~
,{; Usun strzatki ~ & Szacuj formute

Inspekcja formut

=12 168
26
14 2

m Inspekcja formut —
AG

SLEDZ ...

%73 Sledz poprzedniki 1§ Pokaz formuly

=% Sledz zaleznoici | ¥i) Sprawdzanie bledéw ~

,{; Usun strzatki ~ @ Szacuj formute

Inspekgja formut
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Kopiowanie
Excel



m Kopiowanie
AG

H
styczen luty marzec  kwieciei maj czerwiec
towar 1 I 779 706 785 380 827 123) =SUMA(C4:H4)|
towar 2 Ak 122 547 567 825 687 ,.
towar 3 960 605 550 130 339 774 pOdWOj ne
towar 4 344 142 615 969 390 938 ‘LAian
towar 5 755 775 893 234 754 329 klikn Igcle
towar 6 A B C D E F G H [ 1]
towar 7 1 ' ' ' ' ' ' '
towar 8 2
towar 9 3 styczen luty marzec  kwieciei maj czerwiec
towar 19 Z] towar 1 779 706 785 380 827 123 -m'é
kategoria | 5 towar 2 [4k 122 547 567 825 687
6 towar 3 960 605 550 130 339 774
7 towar 4 Q44 449 cALC aco 200N n20
8 towar £ | & | 8 | € | o | E | E | © | H Fr 4
9 towar 6 LAl
10 towar 7 z ] - —— _ -
1 owAr 6 3 styczen luty marzec  kwiecien maj czerwiec
12 SOWar S 4 towar 1 779 706 785 380 827 123 3 600
13 fow 10 5 towar 2 711 122 547 567 825 687 3459
14 kategoria 6 towar 3 960 605 550 130 339 774 3358
iE 7 towar 4 344 142 615 969 390 938 3398
8 towar 5 755 775 893 234 754 329 3740
9 towar 6 726 775 932 586 779 474 4272
10 towar 7 329 456 356 495 486 588 2710
1 towar 8 382 532 397 644 209 627 2791
12 towar 9 123 883 377 878 687 947 3895
13 towar 10 652 512 799 150 357 546 3016
14 kategoria 5762 5508 6 251 5033 5653 6 033 =5
15




m Kopiowanie — wklej specjalnie
AGH

ladal ~10 « A" A" @B - o, 000 B
;BIE{‘»v;A_.ﬁ.«-,o,oo

,00 >0

|52 Kopiuj
‘L’é Opdje wklejania: }
S| ] [F) 78 %] [&

Wkiej specjalnie... v | widej

Wstaw skopiowane komérki... | _’1 }_“. %}; @
QSUI':I... 2
Y = B
‘ §¢ zawartos¢
| e Wklej wartosci
‘ Filtruj B o o
(123 23] 123/
Sortuj > . -
Inne opdje wklejania

Wstaw komentarz Aea B8 E B
|- %) (=] @ &
| ®3f Formatuj komorki...
_ﬁ R SOOI Wklej specjalnie...
Wybierz z listy rozwijanej... = =
i Definiuj nazwe...

g, Hipertacze...




L J Kopiowanie — wklej specjalnie
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-
Wklejanie specjalne

=

© Wszystko:

(") Wartosd

() Formaty

) Komentarze

| Sprawdzanie poprawnosc

Operacja

@ Brak

(") Dodaj

() Odejmij

[~ | Pomijaj puste

(") Formuty i formaty liczb

"1 Uzyi wytacznie motywu Zrédiowego
' Wszystko poza obramowaniem
() Szerokosd kolumn

(") Wartosdi i formaty liczb

Wszystkie scalajgce formaty warunkowe

' Przemnoz
() Podziel

["| Transpozydja

Formuty — wkleja tylko formute nie
zmienia formatowania komarki.
Wartosci — wkleja wartosc jaka
znajdowata sie w kopiowanej
komorce, jezeli byta tam formuta,
wkleja wartos¢, ktorg ona miata.
Wklej tgcze — wkleja link do komorki
ktora byta kopiowana, szczegdlnie
uzyteczne jezeli potrzebujemy wielu
linkdw pomiedzy plikami.
Transpozycja — wkleja wiersze

w kolumny, czyli np. tabele pozioma
jako pionowa.

Podziel — uzyteczne do zmiany
jednostki liczb.



m Kopiowanie — klawisz Ctrl
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A B & D E F G H I J K L M
1
2 :
3| bez Ctrl z Ctrl bez Ctrl z Ctrl bez Ctrl z Ctrl bez Ctrl z Ctrl
4 | EEE e S S S
5 | {1gupa [Tgupa § [ezewiec fezewiec § L ___10[ ___10f [ 1] 1o
6 | 2 grupa 1 grupa lipiec czerwiec 10 11 1 20 20
7 3grupa 1 grupa sierpien  czerwiec 10 12 TTTTR0TTTA0
8 4 grupa 1 grupa wrzesien  czerwiec 10 13 40 20
9 | 5grupa 1 grupa pazdziernik czerwiec 10 14 50 10
10 6 grupa 1 grupa listopad czerwiec 10 15 60 20
11 7 grupa 1 grupa grudzien  czerwiec 10 16 70 10
12 8 grupa 1 grupa styczen czerwiec 10 17 80 20
13 9 grupa 1 grupa luty czerwiec 10 18 90 10
14 10 grupa 1 grupa marzec czerwiec 10 19 100 20
15
1R
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Funkcje




Funkcja ZAOKR

P
()]
= e

cs v S« | =ZAOKR(B5;D5)
| A | B r C | D

]
2 liczba ZAOKR()  liczba cyfr
3 1,23456789 1 0
4 | 1,23456789 1.2 1
5] 1,23456789| 1.231 2
6 1,23456789 1,235 3
7 1,23456789 1,2346 4
8 1,23456789 1,23457 5
9 | 1,23456789 1,234563 6
10 1,23456789 1,2345679 7
11 1,23456789 1,23456789 8
12 1,23456789 1,23456789 9

EN
8]

Funkcja ZAOKR() ma 2 argumenty:

= liczbe, ktorg bedziemy zaokraglac (lub adres komérki w ktorej ta liczba sie
znajduje)

= jlos¢ cyfr ktdra ma byc¢ pokazana po przecinku (lub adres komérki w ktorej ilosé ta
jest wpisana)



L ] Funkcje — MAX, MIN
AGH

cis v f| =miIN(cac13)
A E \ C | D
1 . . L
2 Funkcje wybierajg najmniejszg (MIN)
3 | czas: lub najwiekszg liczbe (MAX) z podanego
4 zawodnik 1 02:59:50 , ,
c R T 03.16.24 zakresu bgdz zakresow.
6 | zawodnik 8 03:32:57
7 zawodnik 10 05:00:30 : 2oLt A
5] ol T Tekst i puste komorki nie sg brane pod
9 | zawodnik 9 Uwage.
10 zawodnik 6 03:48:23
11 zawodnik 4 nie klasyfikowany
12 zawodnik 7 04:21:30
13 zawodnik 2 02:11:10
14
15| Najlepszy czas: 02:11:10 !}
16 Najgorszy czas: 05:00:30
17




Funkcja ILE.NIEPUSTYCH

P
()]
= e

| C15 v J« | =ILE.NIEPUSTYCH(C5:C14)
A B [MecEN D E F G H | J
1
2 Instrukcja: prosze o wpisanie wielkosci rabatu przyznanego dla danego klienta w danym miesiacu
3
4 styczen [luty marzec |kwiecien |[maj czerwiec |lipiec llos¢ rabatow
5 Klient 1 20% 25% 22% 3
6 Klient 2 30% 25% 25% 3
7 Klient 3 22% 1
8 Klient 4 15% 13% 14% 3
9 Klient 5 25% 1
10 Klient 6 25% 5% 21% 25% 4
11 Klient 7 10% 1
12 Klient 8 25% 22% 11% 11% 4
13 Klient 9 0
14 Klient 10 25% 25% 25% 25% 4
15| Wmiesigcu| 4 | 4 2 3 3 4 4 24
1A

W wierszu ,,15” znajdujg sie formuty wykorzystujgce tg funkcje i zliczajgce ile byto
klientédw ktorym przyznano rabat w kazdym z miesiecy, a w kolumnie ,,J” w ilu
miesigcach przyznano rabat danemu klientowi.



Funkcja DZIS()

P
()]
-

D3 v fe | =C3-D71%() Funkcja zwraca dzisiejszg date, jest uzywana
4 A B ¢ o gtéwnie w roinego rodzaju formularzach,
2 Dostawca data dostawy pozostato dni: oraz w logistyce np. do obliczania ile dni
3] A 20150815 [__95 1 .,
2 B 2015.07-22 = zostato od daty dostawy/transportu do dzis.
5 C 2015-07-18 67
6 D 2015-07-25 74 ' _ ' )
7 E 2015-07-21 70 Funkcja ta nie posiada argumentow.
8 F 2015-07-28 77
9 G 2015-07-24 73
10 H 2015-07-31 80 - : : :
= | ST = Jej poprawny wynik zalezy od prawidiowo
12 J 2015-08-03 83 ustawionej daty (i godziny) w systemie
13 K 2015-07-30 79 .
s Windows.




L ] Funkcje logiczne — ORAZ
AGH

 omz - % v -omaucssopssosiso)
A - Cc D E | F | G - [ J K L M N 0 P
1
2 <50
| 3 Oddziat 1 [Oddziat 2 [Oddziat 3| ORAZ |
4| styczen 27 84 77| =ORAZ(C4<50-D4<50:E4<50)
5 luty 27 30 97 s -
6 marzec 57 99 30 Argumenty funkgji M
7 kwiecien 33 47 35
ORAZ
8 maj 106 87 35 :
9 czenwiec 95 81 89 Logicznal |C4<50 5| = PRAWDA
10 lipiec 79 79 86 Logiczna2 |D4<50 :| = FALSZ
11 sierpien 52 107 8 .
12 wizesie 2 48 118 S aakld AL
13 pazdziernik 12 110 4 Logiczna4
14 listopad 58 66 20
15 grudzien 18 17 5
16 = FAESZ
17 Sprawdza, czy wszystkie argumenty majg wartos¢ PRAWDA, i zwraca wartosé PRAWDA, jesli wszystkie argumenty
= - majg wartosé PRAWDA.
F4 : b, - i f;' | =ORAZ( C460;D4<50;E460) Logiczna3: logicznal;logiczna2;... - od 1do 255 testowanych warunkéw, ktdre moga
mie¢ wartos¢ PRAWDA albo FAESZ i sg wartosciami logicznymi, tablicami lub
A B G D = | F | odwofaniami.
1
2 <50 Wynik formuty = FAESZ
irl| Qddziat 1 |Oddziat 2 [Oddziat 3 | ORAZ Bimoc dotvczaca tot ks [ oK ] [ Aok ]
4 styczen 27 84 77 FALSZ
5.0 \ /
5 luty 27 30 97 FALSZ
| 6 marzec 57 99 30 FALSZ
7 kwiecien 33 47 35 PRAWDA . s e .
8 i 106 57 3% | FALSZ Funkcja zwraca wartosci logiczne
9 czerwiec 95 81 89 FALSZ
110 lipiec 79 79 86 FALSZ PRAWDA/ FAtSZ
111 sierpien 52 107 8 FALSZ £ A insnli : H
i el : . T Wartos¢ PRAWDA, jezeli wszystkie warunki
13 ] pazdziemik| 12 110 4 | FALSZ zostaty spetnione, w przeciwnym razie FALSZ
14 listopad 58 66 20 FALSZ VASY ! P Y )
115 grudzien 18 17 5 PRAWDA

S NN



P
()

] Funkcje logiczne — LUB
H

i e » (X ¥ fe| =LUB(C4>100;D4>100;E4>100)

A B c D S s, = R H | J K L M N
]
2 >100
[ 3] Oddziat 1 [Oddziat 2 [Oddziat 3] LUB |
4| styczen 27 84 77 |=LUB(C4>100:D4>100:E4>100)
5 luty 27 30 97 |r 7 "
6 marzec 57 99 30 Argumenty funkql M
7 kwiecien 33 47 35 e
8 maj 106 87 35
9 czerwiec 95 81 89 Logicznal |C4>100 F| = FALSZ
10 lipiec 79 79 86 Logiczna2 | D4>100 (] = Faesz
11 sierpien 52 107 8 ) =
L 3 z| = FALSZ
12 wizesien 2 48 118 izl Ll B
13 pazdziemik| 12 110 4 Logiczna4 = logicz:
14 listopad 58 66 20
15 grudzien 18 17 5
16 = FALSZ
PES Sprawdza, czy ktdrykolwiek z argumentdw ma wartos¢ PRAWDA i zwraca wartos¢ PRAWDA albo FAESZ, Zwraca
Fa - f_;- =!_UB(C4>100;04>100;E4>100) wartosé FALSZ tylko wowczas, gdy wszystkie argumenty majg wartos¢ FAESZ,
A B C D E F } G Logiczna3: logicznai;logiczna2;... - od 1 do 255 testowanych warunkdw logicznych
1 mogacych miec wartosc albo PRAWDA, albo FALSZ.
2 >100
E3 Oddziat 1 [Oddziat 2 [Oddziat 3| LUB 4
4] styczen 27 84 77 FALSZ Wynik formuty = FALSZ
(5 luty 27 30 97 FALSZ : ——_— :
6| i 57 99 0 FALSZ Pomoc dotyczaca tej funkdii [ OK ] [ Anuluj ]
Al kwiecieri 33 47 35 FALSZ
'8 maj 106 87 35 |PRAWDA
19 | czerwiec 95 81 89 FALSZ
10 lipiec 79 79 86 FALSZ i Lot i
= e 2 S el Funkcja zwraca wartosci logiczne PRAWDA/FALSZ.
12 wrzesien 2 48 118 [|[PRAWDA LA iaéh ~ 1 4 1
o e T T4 leranoa| | Wartos¢ PRAWDA, jesli choC jeden z warunkéw jest
14 listopad 58 66 20 FALSZ : : : i ;
£ e T - spetniony. Gdy zaden z nich nie jest spetniony FALSZ.
16 =

_



“ Funkcja CZY.BtAD
AGH

D18 ML f; =JEZELI(CZY.BtAD(D7);0;D7)+JEZELI{CZY.BtAD(D14);0;D14)+JEZELI(CZY.BLAD(H7);0;H7)+JEZELI(CZY.BLAD(H14);0;H14)
A & c [ b | E F G H | J K L M N

1

2 Dolnoslgskie Wielkopolskie

3 1Q10 2Q10 1Q10 2Q10

4 przychéd 3747] 3410 przychéd 3310 2127 ; : ; :

5 marza 36.6% 33.3% marza 31.1% 31.0% FunkCJa ta JeSt 4 regUfy Uzywana Jako
6 érednia cena 2,22 2,02 srednia ce 2,54 240 i 7o i
: stedn 22 2k st 2 240 funkcja ,wewnetrzna” innych funkgji
8 . é

: — S tak, :iby ng Jed.en z argu mentc?w
10 : 1910 [ 2010 __[ 1910 [ 2q10 funkgji gtownej bedzie miat
11 przychéd 1349 przychéd 3 666 N/A _ o _ _
12 marza 331%[  30.1% marza 334%| 304% niewtasciwy format Ilub okaze sie
13 Srednia cena 217 0.00 Srednia ce 2,69 ?

14 sztuki 622[#DZIEL/0! sztuki 1365] #ARG! btedem, funkcja ta pomijata go
15

16 Tabela Wynikowa zamiast wskazywac bfad.
A7 1010 | 2010 |

18 tuki TOTAL 4979 2575 s
1—9_] = Argumenty funkgji M
CZY.BLAD
Wartosé || = -dowolne

Sprawdza, czy wartosc jest bledem (#N/D, #ARG!, #ADR!, #DZIEL/0!, #LICZBA!, #NAZWA? lub #ZERQ!) i zwraca
wartos¢ PRAWDA albo FALSZ,

Wartos¢ - wartosc, ktorg cheesz testowad, Wartosc moze sie odwotywac do komdrki,
formuty lub nazwy, ktdra odwoluje sie do komdrki, formuty lub wartosdi.

Wynik formuty =

Pomoc dotyczaca tej funkdi [ OK ] [ Anuluj ]




d

Wykresy




Mlﬂ Wykresy — informacje podstawowe

AGH

Wykres to graficzna prezentacja danych, w ktérej liczbom zapisanym w arkuszu
odpowiadajg stupki, linie, wycinki kota itp.

Zmiana danych w arkuszu powoduje automatyczng odpowiednig zmiane na wykresie.

Aby utworzy¢ wykres nalezy:

= wpisa¢ dane do arkusza,

» zaznaczy¢ dane (niekonieczne),

= wybraé¢ odpowiednie polecenie do wstawiania wykresow.

Po wstawieniu wykresu mozliwa (i wskazana) jest jego modyfikacja.




W) bane do wykress

AGH

Gdy kolumn (i wierszy) z danymi jest kilka, uzytkownik wskazuje, czy dane maja
by¢ czytane kolumnami, czy wierszami, czyli gdzie znajduja sie serie danych.

Uczniowie w szkotach w tys.

| | | |
Fonadgimna

Szkoly o Szkoly sjalne | onadgimn
Gimnazja - . azjalne
podstawowe zasadnicze  ogdlnoksztat d
cace zawodowe
| 200472005 | 2724 1649 239 748 816
200572006 2 602 1 597 232 739 753
| 2006/2007 | 2 485 1529 229 733 717

Gdy w pierwszej kolumnie lub w pierwszym wierszu znajduja sie liczby (np. rok),
kreator domyslinie traktuje je jako dane do wyswietlenia na wykresie —
w przypadku, gdy liczby te majg stanowic opis osi, nalezy zmienic¢ ustawienie.

Klawisz Ctrl — zaznaczenie obszaru nieciggtego



”] Wstawianie wykresu
AGH

|
8_wykresy [Tryb zgodnosci] - Excel NARZEDZIA WYKRESOW
WSTAWIANIE UKEAD STRONY FORMULY DAME RECENZIA WIDOK PROJEKTOWANIE FORMATOWANIE
L_‘ G or | oo - v -
Ob O - Pal A Wykres Liniowy Kal wy Lyskf | Fr i
razy Obrazy .| & Moje aplikacje olecane 2 - [ Wykres iniowy Kolumnowy Zysk ragmentator
anline &+ wkresy : przestawny strata 3
llustracje Dodatki X Punktowy legu w czasie Filtry
+. (=] ) [=] ) o )
ﬁ . " \¢ J
2 0, * "oy .
M M o F T U
Q o
-
PR
Babelkowy
| J 9
| ] "]
OF Ja
|_ Wiecej wykresdw punktowych...




”] Typy wykresow
AGH — kolumnowy

0SY

TYTUL OSI

LEGENDA

3 000

2 500

2 000

Z 1500
2

1000

500

M Szkoty podstawowe

ETYKIETY DLA

Uczniowie w szkolach w tys.

Ponadgimna Ponadgimn
Szkoly . . Szkoty zjalne .
podstawowe Gimnazja zasadnicze { ogolnoksztat azjalne
cace zawodowe
2004/2005 2724 1 649 239 748 816
20052006 2 602 1597 232 739 7153
20062007 2 485 1529 229 733 717

Uczniowie w szkotach <—

2004/2005

2005/2006

B Gimnazja

m Szkoty zasadnicze

Ponadgimnazjalne ogdlnoksztatcace m Ponadgimnazjalne zawodowe

2006/2007

TYTUL WYKRESU

LINIE SIATKI

SERIE
DANYCH

0S X




Ponadgimnazjalne ogdlnoksztatcace

Ponadgimnazjalne zawodowe

1\
4_‘/' ,A\} E
l JJ Typy WykrES()W Uczniowie w szkolach w tys.
Ponadgimna .
Szkoty o Szkoty sjalne || onadgimn
A G H o SI' u kow podstawowe Gimnazja zasadnicze | ogolnoksztat azjalne
cace zawodowe
2004/2005 2724 1649 239 748 816
20052006 2 602 1 597 232 739 753
2006/2007 2 485 1529 229 733 717
Uczniowie w szkotach
:
1
Szkoty podstawowe :
| |
i 1 1 1 1 1
| |
1 1
Gimnazja : :
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
Szkoty zasadnicze : : B 2004/2005
1 1
! ! m 2005/2006
: : 1 2006/2007
| |
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1

w tys.




|

Typy wykresow

Uczniowie w szkolach w tys.

Ponadgimna Ponadaimn
Szkoty . Szkoly zjalne 1¢9
M H podstawowe Gimnazja zasadnicze | ogolnoksztat azjalne
AGH - liniowy v R
cace

200472005 27324 1649 239 748 816

2005/2006 2 602 1 597 232 739 753

20062007 2 485 1529 229 733 77

Uczniowie w szkotach
3000 === === = m e e e e e
2800 2124 o e e
¢ 2602
2600 +--=--—-="-""-"""-"—--—---—--—---—--—---=% ————— s -~ - - - - - - - - - ——————=- 7485
—e
2800 4 - m —m o m e e oo
2200 === = mm e m e e e e e
2000 4 = = — — — mm e e oo
1800 T === === === === mm e e e e e —m o
— 1649 1597
1600 F------------- == ====== @ —mmmmm o o — - - - ——————————————— - 1529
—
1400 = = m m o o o o
1200 T === === === m = m e m e e e e
1000 T 1
2004/2005 2005/2006 2006/2007

=== Szkoty podstawowe

=== Gimnazja




|

AGH

Typy wykreséow
— kotowy

/))

Uczniowie w szkotach w tys.

Ponadgimna

Szkoty o Szkoty sjalne | onadgimn
podstawowe Gimnazja zasadnicze ; ogolnoksztat azjalne
cace zawodowe
20042005 2724 1649 239 748 816
20052006 2 602 1587 232 739 753
200672007 : 2 485 1529 229 133 77

Uczniowie w szkotach w latach 2005/2006

Ponadgimnazjalne
zawodowe

Ponadgimnazjalne
ogolnoksztatcace

Szkoty zasadnicze V

Gimnazja

Szkoty podstawowe




”] Typy wykresow —
AGH kolumnowy skumulowany

Uczniowie w szkotach w tys.

Ponadgimna .

= Ponadgimn
Stla(oly Gimnazja Sz(l’(o_ty .lllal:: tat azjalne
podstawowe zasadnicze | ogoinoksz! s
. . cace

Uczniowie w szkotach 20042005 | 21724 1649 239 748 816

2005/2006 2602 1597 232 739 753

6500 - m s oo s o mm e mmmm 2006/2007 2485 1529 229 733 77

6 000

5500

5000

4 500

4000 m Ponadgimnazjalne zawodowe

3500 Ponadgimnazjalne ogdlnoksztatcace

W tys.

3 000 m Szkoty zasadnicze
B Gimnazja

2 500
B Szkoty podstawowe

2 000

1500

1000

500

2004/2005 2005/2006 2006/2007



”] Typy wykresow —
AGH 100 % skumulowany kolumnowy

Uczniowie w szkotach w tys.
Ponadgimna :
- Ponadgimn
Szkoly Gimnazja Szkofy 'z;alne azjalne
podstawowe zasadnicze | ogélnoksztat PR
cace . .
20042005 | 2724 1649 239 748 816 Uczniowie w szkotach
2005/2006 2 602 1597 232 739 753
2006/2007 2485 1529 229 733 M7 100%
90%
80%
70%
M Ponadgimnazjalne zawodowe 60%

Ponadgimnazjalne ogdlnoksztatcace
50%
W Szkoty zasadnicze °
M Gimnazja 20%
m Szkoty podstawowe

30%

20%

10%

0%
2004/2005 2005/2006 2006/2007
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Narzedzia wykresow — projektowanie

L

H % @&~ = 8 wykresy - Excel NARZEDZIA WYKRESOW
PLIK MARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE UKEAD STRONY FORMULY DAMNE RECENZIA WIDOK PROJEKTOWANIE FORMATOWANIE
® _ E .
1L @ e s i [ 2 By 1l
Dodaj element Szybki  Zmier \x_,/ B FHHEET T HHTRHEER Przelacz wiersz/ Zaznacz  Zmiefityp  Przenies
wykrgsu = ukdad ~ kolory = kolumne dane wykresu wykres
Uktafly wykresu Style wykresu Dane Tvp Lol{ay_acja
®
* I ' _|:[|J:|ZI.IEI *_e® | H all S H it
b o | R | Rnmaey
Dodaj element Szybki  Zmien | nio | NG
ki > ktad = kolory - .

T = Przenoszenie wykresu ? >

ilh GCsie 2

I Tytuly osi » ‘)(t‘ Wybierz migjsce, w ktdrym chcesz umiesicic wykres:

dh Tytubwykresu »

C D E

ili Etykiety danych » Lﬂ _]j () Nowy arkusz: |W1.rkres1 |

|k

iy Stupki bedow 3

il Linie siatki v ® Obiekt w: A'k“m

|:|]:| Legenda 4 =

x| .

|eed | ol I | Anuluj |

=4 Lini >

|z Linia trendu l[ﬂl]l 7 prawej

L]
12 3 12 _ U gbry
13 5 28
14 7 52
15 g 67| | Ellm Zlews;
16 ikl 124
17 15 28] | ydo
18 18 327 -
;g 20 403 Wiece] opcji legendy...




A”lH Narzedzia wykresow — projektowanie

E - = 8_wykresy - Excel NARZEDZIA WYKRESOW
PLIK MARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE UKEAD STRONY FORMULY DAMNE RECENZIA WIDOK PROJEKTOWANIE FORMATOWANIE

. . =
Dodaj element Szybki  Zmien ...\..r.-"-f..’.. T | s -; et | EeeEner) | (ITTELTI | BEEH T Przetacz wiersz/ Zaznacz  Zmieftyp  Przenies
wykresu = ukdad ~  kolory = kolumne dane wykresu wykres
Uktady wykresu Style wykresu Dane Tvp Lokalizacja

v
Wybieranie Zrodta danych ? >
- = | . -
Edytowanie seri ? - Zakres danych wykresu: | =Arkusz1!5451:5651% B
Mazwa serii:
=Arkusz1!SB51 % =y J-” = [7] Przetacz wiersz/kolumne . ‘*-.L
Wartosci X serii: ‘} {’
= ArkuszlISAST:SASTD &| = 20018 -13... Whpisy legendy (serie danych] Etykiety osi poziomej (kategorii]
+ . . .
Wartosci ¥ serii; «———Daodai [ Edytuj 2< Usur
=Arkusz1!5652:56519 R = 403 327 172:.. ¥ -20 ~
-13
-10
9 o
Ukryte i puste komarki OK Anuluj




Urmozliwia dodanie, usuniecie lub

Elementy wykresu

%243

Wykres fukcji fly)

Modyfikacja wykresu

Jak tytud, legenda, linie siatki i etykiety
STYL

&
danych.
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Obszar wykres, - )

Wypetnienie Kontur
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Modyfikacja wykresu

Whykres fukgji f(y)=x*+3
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