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Wstep

Samo wpisywanie liczb do formut (np. =183+39) ogranicza mozliwosci arkusza kal-
kulacyjnego, poniewaz kazda zmiana danych wymagataby recznego przepisywania wzo-
réow. Prawdziwa automatyzacja w programie Microsoft Excel opiera sie na odwotaniach
(adresowaniu) komorek. Wskazujac w formule adres (np. =B5+C7), nakazujemy pro-
gramowi pobranie aktualnej zawartosci wskazanego miejsca. Dzieki temu arkusz staje sie
~ZyWwy” — zmiana jednej wartosci wejsciowej natychmiast wywotuje reakcje fancuchowgq

i automatycznie aktualizuje wszystkie powigzane sumy i wyniki.

Niniejsze ¢éwiczenie wprowadzi Cie w kluczowy dla kazdego uzytkownika Excela te-
mat struktur adresowania danych. Podczas realizacji zadan na przygotowanym pliku ro-

boczym opanujesz:

¢ Budowanie formul opartych na odwotaniach - nauczysz sie wprowadza¢ ad-
resy komdrek zaréwno recznie z klawiatury, jak i poprzez intuicyjne klikanie

myszka w przestrzen arkusza.

e Rozréznianie separatorow (s$rednik vs. dwukropek) - zrozumiesz, kiedy
formuta taczy pojedyncze, rozrzucone komorki, a kiedy definiuje zwarty, ciagty

obszar danych.

e Magia odwotan bezwzglednych (blokowanie znakiem $) - poznasz funda-
mentalng réznice miedzy adresem wzglednym (ktory przesuwa sie podczas prze-
ciggania uchwytem wypetniania) a adresem bezwzglednym (np. $p$11). Dowiesz
sie, jak ,zamrozi¢” komérke zawierajacq statg warto$¢ (np. stawke rabatu), aby

bezpiecznie kopiowa¢ formuty w dot tabeli.

¢ Kontrole automatycznego przeliczania - zobaczysz mechanizm natychmia-
stowej aktualizacji wynikow po zmianie danych wejsciowych oraz dowiesz sie, jak

reagowac, gdy arkusz niespodziewanie przestanie odswiezac kalkulacje.

Wymagania techniczne: Do poprawnego wykonania ¢wiczenia wymagane jest za-

instalowane oprogramowanie MS Excel oraz pobranie wskazanego w tresci pliku xIsx.

1. Wpisywanie odwotan do komoérek

1.1. Pobierz arkusz Cw_Excel-pp-06_odwolania_do_komorek.zip.

1.2. Rozpakuj i otworz pobrany arkusz.

W komoérce £E9 wpisz formute, uzywajgc odwotan do komédrek, aby zsumowac wy-

datki na odziez w styczniu oraz wydatki na ksigzki w lutym.
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1.2. W komorce E9 wpisz =SUMA (B5;C7). Gdy rozpoczniesz wpisywanie, zostanie
wyswietlona lista Autouzupetnianie formut i etykietka funkcji. W tym mo-
mencie zignoruj je i kontynuuj wpisywanie. Nalezy zauwazy¢, ze po wpisaniu
B5 program Excel wyrdznia komérke B5, a po wpisaniu c7 - komérke c7.

1.3. Nacisnij klawisz ENTER, aby wyswietli¢ wynik formuty wynoszacy 253,80

(Ryc. 1).

E9 v i " fx~ =SUMA(B5;C7)
A B C D | E | F

1 Cwiczenia 1,2,3,4i5
2 Sty Lut
3 |Rozrywka
4 Streaming TV 52,98 52,98
5 |Odziez 220,60 330,90
6 Kino 66,00 84,00
7 Ksigzki 76,50 33,20
8 |Sumy 416,08 501,08
9 | [ 253,80|
10

Ryc. 1. Wynik sumowania wartosci z komoérek B5 i C7

Uwaga

Ten sam wynik mozna otrzymac, wpisujac =B5+C7. Funkcja SUMA jest najbardziej przydatna wtedy, gdy zacho-

dzi konieczno$¢ zsumowania wielu wartosci. Podczas wpisywania moze zostaé wyswietlona etykietka funkcji, na

np. SUMA (liczbal; [1iczba2]; .. .). Etykietka pokazuje, co nalezy wprowadzi¢ w formule.

2. Wybieranie odwotan do komorek dla formuty

W komérce E10 sprébuj wprowadzi¢ taka sama formute, klikajac odwotania do ko-

morek, a nie wpisujac je. Oto formuta: =suMa (B5;C7).

2.1. Wpisz znak rownosci w komadrce £10.

2.2. Wpisz suMa, a nastepnie nawias otwierajacy. Ponownie zignoruj liste Au-
touzupetnianie formut i etykietke funkcji, ktérych zadaniem jest pomoc we
wprowadzaniu formut, gdy uzytkownik nie pamieta doktadnie, jak wykonac
te czynnosc.

2.3. Kliknij komorke B5, a nastepnie wpisz $rednik.

2.4. Kliknij komorke c7, wpisz nawias zamykajacy, a nastepnie nacisnij klawisz

ENTER, aby ponownie uzyska¢ wynik 253, 80 (Ryc. 2).




EXCEL - poziom podstawowy (6)

E10 ~

Rozrywka
Streaming TV
Odziez

Kino

Ksigzki

Sumy

oL N U W N

11

fx =SUMA(B5;C7)

B

C D E F

Cwiczenia1,2,3,4i5

Sty

52,98
220,60
66,00
76,50
416,08

52,98
330,90
84,00
33,20
501,08
253,80
253,80]

Ryc. 2. Wynik sumowania wartosci z komodrek B5 i C7 otrzymany przez wskazanie komo-
rek za pomoca kursora

3. Uzywanie odwotania bezwzglednego w formule

W komodrce D11 odtworz przyktad z lekcji, obliczajac, ile mozesz zaoszczedzi¢

w przypadku otrzymania 7-procentowego rabatu na streaming TV, odziez, kino i ksigzki

w lutym.

3.

3.

1. W komodrce D11 wpisz stawke rabatu, czyli 0,07, a nastepnie nacisnij kla-

wisz ENTER.

2. W komodrce D4 wpisz =C4*$D$11, a nastepnie nacisnij klawisz ENTER. Wy-

nik wynosi 3, 71 (Ryc. 3).

D4 ~

Rozrywka
|S‘rreaming TV
Odziez

Kino

Ksigzki

Sumy

1= T o RN o TR ¥ B R E Iy N )

=
= O

12

fx =C4*$D$11
B C D E F
Cwiczenia 1,2, 3,4i5
Sty Lut
52,98 52,98 3,71
220,60 330,90
66,00 84,00
76,50 33,20
416,08 501,08
253,80
253,80
0,07

Ryc. 3. Zastosowanie adresowania bezwzglednego komoérek

Warto zauwazy¢, ze wiasnie zostato uzyte odwotanie bezwzgledne do komérki p11:

$DS11.

3.3.

Nastepnie skopiuj formute w dét az do wiersza 7, klikajac komoérke D4

i umieszczajac wskaznik myszy na jej prawym dolnym rogu, dopdki nie po-
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jawi sie czarny znak plus (+). Nastepnie przeciggnij uchwyt wypetniania
(przytrzymujac nacisniety przycisk myszy) przez kolejne wiersze i zwolnij
go w komoérce D7. Wyniki to 23,16 w komédrce D5; 5,88 w komdrce D6

i 2,32 w komorce D7.

Po skopiowaniu formuty wzgledne odwotania do komdrek zmieniajg sie z c4 na c5;
C6 oraz na c7, podczas gdy bezwzgledne odwotanie do komorki D11 pozostaje bez zmian.
Ma ono w dalszym cigqgu postaé $ps11 w kazdym wierszu, do ktorego jest kopiowane, co

zobaczysz po kliknieciu komoérek D6 i D7 na pasku formuty w gdérnej czesci arkusza.

D7 v i fx =C71$D$11
A B C D E F
1 Cwiczenia 1,2, 3,4i5
2 Sty Lut
3 Rozrywka
4 Streaming TV 52,98 52,98 3,71
5 Odziez 220,60 330,90 23,16
6 Kino 66,00 84,00 5,88
7 |Ksigzki 76,50 33,20| 2,32_|
8 Sumy 416,08 501,08 =
9 253,80
10 253,80
11 0,07
12

Ryc. 4. Wszystkie komorki, do ktorych skopiowano formute zachowaly bezwzgledny ad-
res komorki D11

4. Sumowanie Kilku wynikow
Zsumuj oszczednosci z poprzedniego ¢wiczenia, wprowadzajac formute w komorce

D8.

4.1. Kliknij komérke ps, kliknij przycisk Suma na karcie Narzedzia gtéwne,
w grupie Edycja, a nastepnie nacisnij klawisz ENTER. Wynik wynosi 35, 08.

Mozna réwniez wpisa¢ =SUMA (D4 :D7) .
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D8 v Jx~ =SUMA(DA4:D7)
B C D E F
1 Cwiczenia 1,2, 3,4i5
2 Sty Lut
3 Rozrywka
4 |Streaming TV 52,98 52,98 3,71
5 |Odziez 220,60 330,90 23,16
6 |Kino 66,00 84,00 5,88
7 |Ksiazki 76,50 33,20 2,32
8 |Sumy 416,08 501,08| 35,08_|
g 253,80
10 253,80
11 0,07
12

Ryc. 5. Suma oszczednosci w przypadku otrzymania 7% rabatu

5. Zmiana wartoscii sum
Wyniki formuty sg automatycznie aktualizowane, gdy zostang wprowadzone po-

prawki.

5.1. Najpierw zwro¢ uwage na wartos¢ w komorce BS.
5.2. Nastepnie w komodrce B6 zmien 66,00 na 77,00, a nastepnie nacisnij kla-

wisz ENTER.

Suma w komorce B8 zostanie zaktualizowana, w tym przypadku do 427,08

(Ryc. 6). Jesli chcesz, zmien dowolne wartosci — sumy zostang ponownie zaktualizowane.

B8 v i fx =SUMA(B4:B7)
' A B C D E F
1 Cwiczenia1,2,3,4i5
2 Sty Lut
3 Rozrywka
4 |Streaming TV 52,98 52,98 3,71
S |Odziez 220,60 330,90 23,16
6 Kino 77,00 84,00 5,38
7 |Ksigiki 76,50 33,20 2,32
8 |Sumy | 427,081 501,08 35,08
9 253,80
10 253,80
11 0,07
12

Ryc. 6. Automatyczna aktualizacja sumy wydatkow w miesiacu styczniu po zmianie war-
tosci wydatkow na kino z 66,9 na 77,0 zi
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Uwaga

Jesli wyniki nie sa aktualizowane, na karcie Formuty w grapie Obliczanie Kliknij przycisk Opge obliczania, a nastepnie

kliknij opcje Automatyczne, aby ja wybraé.

QUIZ

Odpowiedz na ponizsze pytania:

Co to jest bezwzgledne odwotanie do komoérki?

PODPOWIEDZ

Ktore odwotanie odnosi sie do zakresu komoérek w kolumnie B i wierszach 3 do 6:

a) (B3:B6),
b) (B3;B6) .
PODPOWIEDZ
Ktore z ponizszych odwotan jest odwotaniem bezwzglednym:
a) B4:B12,
b) sass.
PODPOWIEDZ

Jezeli formuta =c4*$D$9 zostanie skopiowana z komorki c4 do komorki c5 to zmie-
ni sie na:

a) =C5*$Ds9,
b) =c4*$Ds9,

C) =C5*SES$10.

PODPOWIEDZ
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