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Wyrazy - precyzja

Precyzyjny jezyk:
Zamiast potgczono: zespawano, znitowano, sklejono, skrecono, zgrzano...

"Takie zanieczyszczenie modutu testowego PTFE niekorzystnie
wptywato na przeprowadzane badania”

,1aka utrata szczelnosci miata negatywny wptyw na poszczegolne
pomiary oraz w catoksztatcie na cate badanie materiatow
weglowych do usuwania rteci’.

,Kompletny fragment aparatury ztozony jest z kilku elementow
polgczonych ze sobg w ustalony sposob, pierszwg czescig jest
talowy statyw 2z zastrzatami, do ktorego podwieszony jest
ezposrednio zbiornik na sorbent natomiast posrednio kolumna
reakcyjna”.

Nie uzywanie cudzystowow

Aparatura stata na ,podium” koto sekcji cyklonow.



Wyrazy - skroty

Uzywaj skrotow dopiero po ich wyjasnieniu

Duza liczba skrotow utrudnia zrozumienie

W duzych dokumentach — osobna sekcja ze skrotami




Zdanie — poprawna konstrukcja
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Najwazniejsza informacja (wyraz) na poczatku zdania
(zasada odwrdconej piramidy)

ematem pracy byta metylorte¢

Poprawnie bedzie tak:
Metylorte¢ byta ekstrahowana za pomocg 25% roztworu KOH.

A nie tak:
25% roztwor KOH zostat zastosowany jako ekstrahent metylorteci.



Zdania - rady

- stosuj krotkie zdania (UsS ARMY Manuals - 17 words)
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- unikaj zdan wielokrotnie ztozonych (polski)




Zdania ztozone — prawidtowa budowa

Kanapka logiczna utrudniajgca zrozumienie:

W wyniku spalania wegla jest ona uwalniana do
atmosfery w postaci rteci metalicznej, ktéra moze
pozostawacC w powietrzu nawet do roku czasu, oraz w
formie rteci zwigzanej z czgstkami statymi (pytem) [6].
Dwa tematy w jednym zdaniu

anapka logiczna zmieniajgca sens wypowiedzi:

Skierowanie argonu na zmodyfikowang fiolke zawierajgcg
wodng probke, w ktérej znajdujg sie dwie iglty — wlotowa
(mniejsza srednica) i wylotowa (wieksza srednica),
podtgczone do ukfadu.

Igty byty wbite w septe fiolki, a nie wode.



Zdania — prawidtowa budowa
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Wiekszos¢ wegla, wpadajgcego do komory spalania,
nie ulegata spaleniu.

W komorze spalania spalato sie ok. 25% wegla.




Tytut (zdanie) - typy

Deklaratywny — gtdwne wyniki i konkluzje

,Obnizenie stezenia rteci w spalinach poprzez ich naswietlanie
promieniami UV”

isowy — opis przedmiotu badan bez konkluzji

ptyw promieniowania UV na stezenie rteci w spalinach”

Pytajgcy — przedstawia problem w formie pytania

,Czy promieniowanie UV jest w stanie zredukowac stezenie
rteci w spalinach?”



Tytut pracy — b.wazne
Tylko jedna idea (najwazniejsza)
Powinien zawierac stowa , klucze”

Najkrocej jak sie da, typowo10 -12 stow

Nie uzywac: ,znaczqgce”, ,,Badania nad...”
Nie uzywac wzorow: HCI i skrotow
Najwazniejszy wyraz na poczgtku

Tytut to zbior stow kluczowych — fematy do oma




Tytut pracy

Tytut to zbidr stow kluczowych, tematow
do omodowienia w cz. feoretycznej

,Ocena mozliwosci rozszerzenia zakresu badawczego mobilnego uktadu
do testow sorbentow o badania sorbentow do usuwania CO, ze spalin”

Tematy do oméwienia w cz. teoretycznej:

- CO, (budowa, zrédta, efekt cieplarniany) - dowiedzenie, ze badania majg sens

- spaliny (emisja CO, spalania paliw: statych, ciektych, gazowych)

- sorbenty (omowienie metod usuwania CO, => sorbenty — typy, mechanizm dziatania)
- uktady do testowania sorbentoéw — budowa — wady i zalety

Logiczne sposoby utozenia informacji w cz. teoretycznej:
- Problem - rozwigzanie (CO, => efekt cieplarniany =>sorbenty)
- Od ogétu do szczegotu (paliwa => spalanie => CO, )



Nagtowki - informacje
Dobre nagtowki utatwiajg poruszanie sie po dokumencie

Nie za duzo i nie za mato, 2-3 nagtowki na strone

Samowyjasniajgce sie nagtowki
Zamiast: Informacje Techniczne => WlasciwoS$ci widkien optycznych

Nagtowek powinien zawiera¢ wszystkie informacje o tresci sekcji
obor probek” => ,Pobor i przechowywanie probek”

Nagtowki nalezy zaplanowac przed napisaniem tekstu



Nagtowki - informacje

Nalezy uzywac tej samej formy gramatycznej w nagtowkach:
Metody pobierania probek wody
ak pobierac probki wody?

Pobieranie probek wody

Nalezy unika¢ samotnych/pojedynczych nagtowkow

2. Aparatura
2.1 Analizator CO2

2. Aparatura
W tym rozdziale omoéwiono urzqgdzenia wykorzystywane do...
2.1 Analizator CO2



Nagtowki — propozycja formatowania

4, NAGLOWEK PIERWSZEGO POZIOMU

W tegorocznym glosowanin w ktdrym udziat wzielo 58 dziennikarzy motoryzacyjnych
reprezentujacvch 22 kraje europe jskie, Fiat 500 otrzymat lacznie 385 punktdw. Druga na
finiszu Mazda 2 zostala nagrodzona 325 punktami, a tizeci Ford Mondeo otrzymal ich 202.

Mowy Fiat 500 jest drugim samochodem w historii konkursu, ktéry jako reprezentant
segment aut mini (A) zdobyl prestizowy tytul Car of the Year. Wezesniej sztuka ta udata
sie... innemu modelowi Fiata, Pandzie, ktéra tryumfowala w tym plebiscycie w 2004 roku.
Jednoczesnie dzieki tegorocznej wygranej . piecsetki” wloski producent umocnit sie na czele
listy najczesciej nagradzanych marek samochodowych przez kapitute COTY. Weiggu 44 lat
trwvania konkursu Fiat na najwyzszy stopied podium wprowadzit az 12 modeli: Fiat 124
(1967), Fiat 128 (1970), Fiat 127 (1972), Lancia Delta (1980), Fiat Uno (1984, Fiat Tipo
(1989}, Fiat Punto { 1995), Fiat Bravo/Brava (1996), Alfa 156 {1998), Alfa 147

4. 1. To jest nagliwek drugiege poziomu

W tegorocznym glosowanin w ktdrym udziat wzigle 58 dziennikarzy motoryzacyjnych
reprezentujacvch 22 kraje europe jskie, Fiat 500 otrzymat lacznie 385 punktdw. Druga na
finiszu Mazda 2 zostala nagrodzona 325 punktami, a trzeci Ford Mondeo otrzymat ich 202,

4.1. 1 To jest naglowek trzeciego poziomu. Nowy Fiat 500 jest drugim samochodem w
historii konkursu, ktéry jako reprezentant segment aut mini (A ) zdobyl prestizowy tytul Car
of the Year. Wezedniej sztuka ta udala sie. .. innemu modelowi Fiata, Pandzie, ktéra
tryumfow ata w tym plebiscycie w 2004 roku.

Jednoczesnie dzigki tegoroczne] wygranej ,piecsetki” wloski producent umocnit sie na
czele listy majezesciej nagradzanych marek samochodowych prrez kapitulte COTY. Weiagu
44 lat trwania konkursu Fiat na najwyzszy stopiea podivm wprowadzil az 12 modeli: Fiat 124
(1967), Fiat 128 (1970), Fiat 127 (1972), Lancia Delta (1980), Fiat Uno (1984), Fiat Tipo
{1989}, Fiat Punto ( 1995), Fiat Bravo/Brava (1996), Alfa 156 (1998), Alfa 147

W czasopismach naukowych sposéb formatowania tekstu jest

scisle zdefiniowany




Nagtowki — tworzenie systemu

Style

M A N U A L

writing & editing
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Website,
Web Site
or website?

Typ czcionki
Wielkos¢ czcionki
Kolor czcionki
Wytluszczenie
Kursywa
Podkreslenie
Odstepy
Marginesy

Elementy graficzne






_isty Wyliczeniowe — famanie ,szarej Sciany tekstu”

Jak si¢ to robi w praktyce?

Agencja Saatchi and Saatchi proponuje swoim strategom

poszukiwanie pomysiu na jednoznaczne przeslanie w nastgpu- Fraza Wp I’Owadzajaca

jacych obszarach:

e charakterystyka produktu:
o skladniki,
o jakos¢,
o jak zachowuje sig¢ w trakcie uzytkowania, Punkty
o opakowanie jedno- lub wielorazowego uzytku,
o kraj pochodzenia,
o jak produkt jest wytwarzany;

o charakterystyka uzytkownika:
o kto kupuje dana marke (znane osobistosci, eksperci),
o marka numer jeden (wigkszo$¢ ludzi jej uzywa),
o marka ekskluzywna (tylko wybrancy jej uzywaja);

e sposoby uzytkowania produktu:
o do wspélnego uzytkowania,
o do podarowania innym,
o do sprawienia radosci samemu sobie;

Podstawowe zasady:
- to samo formatowanie
- ta sama forma gramatyczna
- zgodnosc¢ ze zdaniem wprowadzajgcym
- jeden typ w catej pracy

- od 4 do 15 podpunktéw (dtuzsze konsolidowac)



Listy V\N”CZGHiOWG — famanie ,szarej Sciany tekstu”

Listy wyliczeniowe - podziat

[\

ozioma Pionowa
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Wypunktowane Numerowane




Listy wyliczeniowe

Pozioma lista wyliczeniowa:

- do czterech elementow
- dwukropek jezeli poprzedza go petne zdanie

- lista nie moze znajdowac sie w srodku zdania

N6z zawiera kilka elementow: (1) ostrze, (2) trzonek, (3) otwieracz.

Elementy noza to (1) ostrze; (2) trzonek; (3) otwieracz.




Listy wyliczeniowe

Pionowe listy wyliczeniowe

Wypunktowane Numerowane

Kolejnos¢ niewazna (np.elementy) Kolejnos¢ wazna (np. procedura)
a zestaw sktada sie: Kroki procedury demontazu:

- NGz ceramiczny 1. Otwarcie pokrywy.

- miska ceramiczna 2. Odkrecenie Srub.

- metalowy stojak 3. Zdjecie wieka.



Listy wyliczeniowe

Formatowanie list wyliczeniowych

Pomiaru nie mozna wykona¢ jezeli:

» Manometr jest uszkodzony.
» Uszczelka jest zgieta lub zniszczona.

» Koncowka przewodu wykazuje znaczne zuzycie.

Przyczyng nie wykonania pomiaru moze by¢:

- uszkodzenie manometru.
- zgiecie lub zniszczenie uszczelki.

- znaczne zuzycie koncowki przewodu.

Przyczyny:

- uszkodzenie manometru

- zgiecie lub uszkodzenie uszczelki

- znaczne zuzycie koncowki przewodu

Punkty to
petne zdanie

Punkty to
dokonczenie frazy
wprowadzajgcej

| petne zdanie

Podpunkty
niezdaniowe



Liczby w tabel

Tabela 16
Polski Angielski Liczba jaj VA
22,4 22.40 6.234 23 - najlepiej
21,3 21.30 6 23.4 - lepiej
24,913 24.91 - 23.45 - 7le

- liczby do porownywania w pionie

- tytut tabeli NAD tabelg (rysunku POD)




Tabele

Nie podawaj wynikow z kolejnych powtorzen

W pracach magisterskich, doktorskich i habilitacyjnych, jest dopuszczalne
przedstawienie bardziej szczegdtowych tabel w zatgcznikach (raw)

Nie powtarzajinformacji w kolejnych komorkach

24 mg

20 mg

16 mg 10 mg 22 mg

v

Kazda tabela powinno by¢ samo objasniajgca sie, bez
potrzeby szukania wyjasnien w tekscie

Ty#0t tabeli powinien doktadnie informowac co jest w tabeli

miesC w tabelach i na rysunkach tylko to czego nie mozna
opisac w tekscie

m] R2=0,9999



Tabele

Podawanie wynikow kolejnych powtérzen — praca inzynierska

Tabela 8. Zestawienie wynikow pomiardéw zawartosci rteci, wykonanych za pomoca
analizatora MA-2 z przystawka gazowa RH-MA. po wprowadzeniu korekty temperaturowej
oraz obliczen érednich arytmetycznych 1 RSD. Temperatura odniesienia 22,8 °C, rzeczywista
zawartosc rteci w probee 8.298 ng.

Wyniki pormiarow zawartosei rteci w probee gazowej
Numer pormiar w danej serii wykonanych za pomoca analizatora MA-2 z przystawka
pomiarowej gazowa RH-MA [ng]
Seria 1 Seria 2
1 7.620 7.766
2 7713 7.833
3 7.792 7.801
4 7,781 7.749
3 7.863 T.I8T
[ 7771 7.760
7 7.783 T.784
Srednia arytmetyczna
Dla pomiaréw 1-7 7,762 1.783
Dla pomiaréw 2-7 7.784 7.786
Dla pomiaréw 3-7 7.798 1.776
RSD [%]
Dila pomiarow 1-7 0,94 0,56
Dia pormarow 2-7 0,62 0,46
Dila pomiardw 3-7 0,48 027

Analizujac dane z tabeli 8 zauwazono, ze pierwszy wynik w kazdej serii jest nizszy od
dredniej arytmetycznej obliczonej dla wszystkich wynikow w serii, co potwierdza RSD. Drugi
wynik z kolel jest rowniez nizszy od sredniej arytmetycznej obliczonej dla wszystkich
wynikow. Natomiast trzeci wynik w serii jest wyzszy od tej Sredniej. RSD mieici sie
w granicach 0.27 - 0,94 %
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Liczby w dokumencie

Rozpoczecie zdania od liczby: 6-zestawow-de... Szesc zestawow do...
Wszystkie liczby w zdaniu/akapicie przedstawiac w ten sam sposaob.

by: budzet 6000000z Budzet 6 min.

Jednostki po spacji: 20kg 20 kg

yniki przedstawiaj zawsze jako: x., + SD

Okreslenie niepewnosci wyniku: 23-4£6.6 => 2317 ale 23.4+0.6



Dziekuje za
uwage




